
Ұйымның ресми атауы

Құрылымдық бөлімшенің атауы

 БАЯНДАМАЛЫҚ ЖАЗБА

201_ жылғы «_»_________ №_____ 

 Ұйым басшысының 
 лауазым атауы Аты-жөні 

Аты-жөні еңбек тəртібін
бұзғаны туралы 

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Құрылымдық бөлімшенің атауы, лауазым атауы, Аты-жөні 
_____________________________________________________________________

осы ұйымда қай уақыттан бері жұмыс жасайды,
_____________________________________________________________________

бұзушылық жасаған күні, түрі, 
_____________________________________________________________________

бұзушылық жасаған себебінің жазбаша түсініктеме бар-жоғы,
_____________________________________________________________________

тəртіптік жаза қолдану туралы пікір)

Құрылымдық бөлімше 
басшысының лауазымы қолтаңбасы Атының бас əрпі. Тегі

Официальное наименование организации

Наименование структурного подразделения

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

«_»_________201_ года №_____

 Наименование должности 
 руководителя организации 
 Ф.И.О. 

О нарушении трудовой 
дисциплины Ф.И.О.

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. наименование должности, наименование структурного
_____________________________________________________________________

подразделения, с какого времени работает в данной организации,
_____________________________________________________________________

вид нарушения, дата нарушения,
_____________________________________________________________________

наличие письменного объяснения причин нарушения,
_____________________________________________________________________

мнение о дисциплинарном взыскании)

Должность руководителя 
структурного подразделения личная подпись И. Фамилия


